
　

月　日 開始時間 終了時間 団体名　 記入者氏名

/ ： ：

使用階

□

□

□

□

□

□

□

□

備　考

月　日 開始時間 終了時間 団体名 記入者氏名

/ ： ：

使用階

□

□

□

□

□

□

□

□

備　考

備品（机・椅子・座布団等）を元に戻した

汚したところを掃除した

１階　・　２階

１階　・　２階

照明を確認し、全部消した  (ホールの照明、表玄関の外灯も忘れずに）

開けた窓を全部閉めた

エアコン(冷暖房)のスイッチを消した

西佐野町内会館　使用後チェックリスト

＊　□に✔を付けて完了です。気をつけて、お帰りください。

西佐野町内会館　使用後チェックリスト

照明を確認し、全部消した  (ホールの照明、表玄関の外灯も忘れずに）

開けた窓を全部閉めた

エアコン(冷暖房)のスイッチを消した

備品（机・椅子・座布団等）を元に戻した

汚したところを掃除した

ガスの元栓・湯沸かし器の元栓を閉めた

最後の退出口以外のドアは施錠した（表・裏の出入口）

当月のカギ当番に退出の連絡をした（使用終了）

＊　□に✔を付けて完了です。気をつけて、お帰りください。

ガスの元栓・湯沸かし器の元栓を閉めた

最後の退出口以外のドアは施錠した（表・裏の出入口）

当月のカギ当番に退出の連絡をした（使用終了）


